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Dokumentation Microsoft Office Outlook 2003

=

Outlook starten
2. Menu ,Extras / E-Mail-Konten...“ anwahlen

3. ,Ein neues E-Mail-Konto |ERE8EN
hinzufigen® markieren,
Weiter >“ anwahlen

Mit diesem Assistenten kiinnen Sie die von Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse ndern.

E-Mail

1gen oder bearbeiten

Yerzeichnis

(Ein neues Verzeichnis oder adressbuch hinzufiigen

(O vorhandene Yerzeichnisse ader Adresshilcher anzeigen
oder bearbeiten

4. ,POP3* oder ,IMAP*

. E-Mail-Konten ﬁ‘
markieren, -
We ite r >“ a nWé h | e n Sie kéinnen den Servertyp Fir Thr neues E-Mail-kKonka auswahlen,

(O Microsoft Exchange Server

Es wird eine Yerhindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
Ezemef Offentliche Ordner zuzugreifen und Dokuments Freizugeben,

dehe Verbindung zu cinem POPS-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu

dowrEasen.
O ™MAP
eEine Verbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestell, um E-Mail 2u

downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

QTP
Es wird eine Verhindung zu inem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, um
E-Mail zu downloaden und Postfachardner zu synchronisieran,

(O 2usatzliche Servertypen

Es wird eine Yerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe odsr
gines Drittanbieters hergestell,

[ (;urﬂ&” Weiter » u abbrechen

IMAP

Wahlen Sie IMAP, falls Sie auf mehreren Geraten mit Ilhren E-Mails arbeiten.

Bei IMAP werden lhre Mails auf dem Server gespeichert und nicht automatisch geléscht.
Falls der Speicherplatz zur Neige geht, missen Sie Ihre alten Mails manuell I6schen, da
sonst keine neuen Mails empfangen werden kénnen.

Vorteil: Mails auf mehreren Geraten z.B. PC, Laptop, Handy, Webmail

Nachteil: Mails missen manuell geléscht werden

POP3

Wahlen Sie POP3, falls Sie nur auf einem Gerat mit Ihren E-Mails arbeiten.

Bei POP3 werden Ihre Mails auf den PC heruntergeladen und bleiben nur 14 Tage auf dem
Server gespeichert.

Vorteil: Keine Speicherplatz-Probleme auf dem Server

Nachteil: Arbeiten mit nur einem Gerat z.B. PC oder Laptop
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,Ihr Name*, ,E-Mail-
Adresse®,
.Posteingangsserver®,
.Postausgangsserver®,
,Benutzername® und
.Kennwort* eintragen;
~Weitere
Einstellungen...”
anwahlen

Im Register
.Postausgangsserver”
,oer
Postausgangsserver
(SMTP) erfordert
Authentifizierung®
anwahlen und ,Gleiche
Einstellungen wie fur
Posteingangsserver
verwenden“ markieren;
Das Register ,Erweitert
anwahlen.
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X

E-Mail-Konten

Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihe Konto richtig Funkkioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

Thr Mame: Hans Muster Posteingangsserver (POP3) | mail ihredomane.ch

E-ail-fdresse: | muster@ibredamane. ch Postausgangsserver (SMTPY: | mail ibredomane. ch

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername: | mster@ihredamane.ch Wir empfehlen Thnen, das neus Konko nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu

Eennwork: kbt testen, indem Sie auf die Schaltflache unten klicken

({Metzwerkyverbindung erforderlich),
Kennwort speichern

[ Kontoeinstellungen testen, .. ]
[] &nmeldung durch gesicherte
Kennwortauthentifizierung (SPA) ey e e

[ < Zuriick, ” Weiter ] [Abhrechen ]

Internet-E-Mail-Einstellungen

&lligemeirl _Postausgangsserver "-.ferl:uindu

v Dier Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung

{+ Gleiche Einstellungen wie Filr Posteingangsserver verwenden

" anmelden mit

-

" War dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

(1] | Abbrechen
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7. Im Register ,Erweitert Internet-E-Mail-Einstellungen §|

Die Portnummer beim
Punkt ,Postausgangs-
Server” auf 587 andern.
Mit ,OK® bestatigen.

Eine TLS-Verschlisselung
ist auf Anfrage moglich.

Allgemein || Postausgangsserver || Yerbind 'ﬂ.

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): | 110 [SI;anu:Iaru:I vermwenden ]

[ ]5erver erfordert eine verschiisselte Yerbindung (S5L)

Postausgangsseryver (3 .

[ ]5erver erfordert eine verschliisselte Yerbindung (5515
Serverbimeout

kKurz 0] Lang 1 Minute

Lbermittiung

[]kopie aller Machrichten auf dem Server belassen

(@K mbbrechen ]

8. ,Weiter >* anwahlen E-Mail-Konten X

Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihe Konto richtig Funkkioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

Thr Mame: Hanis Muster Posteingangsserver (POPS) | sl ihredomane. ch
E-Mail-Adresse! | muster@ihredomane. ch Postausgangsserver (SMTPY: | mail ihredomane. ch
Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername! | muster@ihredomane. ch Wir empfehlen Thnen, das neue Konko nach dem

Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu

Kennwort: koo testen, indem Sie auf die Schaltflache unten Kicken

({Metzwerkyverbindung erforderlich),
Kennwort speichern

Kontoeinstellungen testen, .. ]

[]&nmeldung durch gesicherte

Kennwortauthentifizierung (SPA) Weitere Einstellungen

< Zuriick @[ Abbrechen
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9. ,Fertig stellen” anwahlen EEEIEEHE

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum
erfolgreichen Einrichten eines Kontos nobwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu

|X| schliefien,
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